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Biyografi varsa bu sayfaya geliyor. Punto ve font 6zellikleri, aksi
belirtilmedikge, bu yazidaki gibidir. Style'lar arasinda BIYOGRAFI
secilerek elde edilebilir. Biyografi yoksa bu sayfa bos kaliyor. Bi-
yografinin baglig1 yok, dogrudan metin olarak bagliyor. Yazar ad:
italik, eser adlar1 bold geciyor. (Orn. Gékge Yilmaz 1980, Istanbul
dogumludur. Kuslar Ugarken yazarin ikinci kitabidur.)



Ithaf metni varsa buraya geliyor



DIKKAT! ithaf ya da biyografiden sadece biri var-
sa ve metnin sayfa sayisi limitlerini zorluyorsa,
o bilgi bu sayfada yer alabilir, Gistteki iki sayfa
iptal edilebilir. Hem biyografi hem ithaf yoksa, o
sayfalarin ikisi oldugu gibi iptal edilebilir.
icindekiler yoksa, icindekiler kismi iptal
edilebilir. igindekiler varsa Layout > Table of

Contents’den olusturulmal, olusturulduktan
sonra da otomatik iiretilen biitiin icindekiler
Style’lardan icindekiler secilerek sekillendiril-
meli. igindekiler’in bashg igin Baslik Trajan Ortalr
16 stili kullanilabilir.
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DIKKAT! Diizenlemeye
baslamadan once metni
Paragraph ve Character

Style’lardan gecirmeyi
unutmayiniz.




BOLUM ADI

(J
I 1k paragraf puntosuna ve fontuna bagli olarak, Style’lardan

orn. Garamond Pro 12 punto - Ilk Paragraf segilerek yapili-
yor. Boliim adi igin Style’lardan Baslik Trajan Ortal1 16 pnt
secilmistir. Boliim adinin burada oldugu gibi sayfanin ortasina
diismesi i¢in satirin bagindan bir kez Enter’a basmak gerekiyor.
Daha sonraki paragraflarda Garamond Pro 12 segiliyor ve bir
sonraki boliim bagina kadar bu ayarlar kaliyor. Bu sekilde biitiin
metin devam ediyor. Daha sonraki paragraflarda Garamond
Pro 12 segiliyor ve bir sonraki boliim basina kadar bu ayarlar
kaliyor. Bu sekilde biitiin metin devam ediyor.

Helvetica Sola Dayali Bashk

Boliim baglarinda ve bog sayfalarda sayfa tepesinde kitap ad:
ve yazar ad1 yazmiyor. Sayfada higbir sey yoksa bos birakiliyor,
bunun gibi durumlarda ise sayfa sayisin sayfanin altinda, ortali
olarak yer aliyor. (Master Page’lerden B-Master)bu ayarlar ka-
liyor. Bu sekilde biitiin metin devam ediyor.
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